铜陵学院工会综合管理岗位职责
一、 负责工会文体活动室的管理和维护工作。

二、负责工会固定资产等物资的管理和安全保卫工作。

三、协助主席（主持工会工作的副主席，下同）做好教工假期旅游和开展节日庆祝活动。
四、 协助主席做好教职工运动会的组织筹办工作。

五、协助主席做好工会会员代表大会和教代会的各项筹备工作。
六、深入各部门工会，了解情况，做好沟通协调，当好参谋。
七、负责安全保卫和综合治理工作。

八、负责工会网页的制作、维护和信息发布工作。

九、完成领导交办的其他工作。

