提案工作委员会工作职责 
1. 负责教代会提案的征集、整理、审查和确立；
2．及时向有关部门转交提案，并检查、督促其落实和答复； 
3．协调涉及多个部门需要共同处理的提案； 
4、对涉及学校改革、发展有重要参考价值的提案和广大教职工非常关心、迫切希望解决的重要提案，要会同有关部门进行调查研究，提出具体意见。 
5、向执委会和代表大会作提案工作报告。 
6、将与提案工作有关的一切文件、资料整理归档，并妥善保管。 
