铜陵学院计划生育专干岗位职责
1、履行学院人口与计划生育管理职能，负责全院广大师生员工计划生育管理工作和宣传普及工作。 

2、负责制定本院年度人口与计划生育工作计划和总结，严格执行计划生育的有关法规、条例及管理规定，按时完成上级计生部门年度工作管理目标。
3、负责办理生育指标及人流、上取环有关计划生育费用等方面的审批手续。
4、负责对全院计生工作的检查、督促，发现问题及时处理上报，做好两年一次育龄妇女的生殖健康体检。
5、组织对计生兼干的培训，同时做好流动人口的计划生育管理工作。
6、负责避孕药具的管理和发放工作，做到账账相符，账物相符。
7、认真做好计生信访工作，发现问题及时处理。
8、完成领导交办的临时性工作。
